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OTHecuTeCh K 3aJaHUSIM OTBETCTBEHHO, MbI CKOPO 3aKAHYUBaeM, OLIEHKHU
HAYT B IMILIOM, BCe 3a1aHMsl caeaarTh!!!
Bo3HuKHYT BOIIPOCHI, TUIITUTE, 3BOHUTE.

Tema: Jle10Bo€ NMCbMO, CTPYKTYPa A€JI0OBOI0 UCbMA.
IIucbMa JIMYHOT 0 XapakKTepa.

3ananue Nel.IlepeBecTu 00pa3ubl AeJIOBBIX MUCEM.

M esoBoe mucbMO (IIUCHMO Kaj100a, 3aIpoc, COMPOBOKAECHHUE
rpy3a, 10CTaBKa U T./I.)

LA COMMANDE ET SON EXECUTION - 3aka3 u ero
BbINOJIHEeHUue"

La lettre par laquelle onpasse wune commande doit étre
claire, concise et complete. Autant que possible, on traitera dans une lettre
a part toute question qui n’a pas derapport avecla
commande proprement dite. Si’on passe plusieurs commandes le méme
jour, on prend soin de les numéroter, puisque la date ne suffirait pas a un
classement précis. Il est souvent utile de donner des numéros de
classement aux commandes envoyées a la méme Maison. Beaucoup de
Maisons font imprimer a l'usage de leurs clients des bulletins de
commande, qui donnent toutes les instructions nécessaires sur
I'emballage, 'expédition, les conditions et le mode de paiement. Il
faut accuser réception de toute commande recue, et assurer le client
que ses commandes seront l'objet de soins diligents et attentifs. Si
la commande ne peut étre exécutée immédiatement ou dans les délais
demandés, il faut le dire avec franchise, afin d’éviter au client une surprise
facheuse au moment attendu pour la livraison.

Veuillez agréer, Monsieur, 'assurance de mes sentiments distingués
[IpumMmuTe, Mecbe, yBepeHUE B ICKPEHHEM K BaM nmouyTeHUH.

EXEMPLE DE COMMANDE. DE PRODUITS AGRICOLES - 3aka3s
HAa CEeJIHbCKOX03ANCTBEHHbBIE IMMPOAYKTHI

Monsieur,
Désireux de posséder dans ma basse-cour des volailles de la race X, je
viens vous prier de m’envoyer six douzaines d’oeufs de cette race, préts



a étre couvés. J’espere que vous ne me fournirez que des ceufs sélectionnés
et que je n’aurai aucun déchet a I'éclosion. Je
vous couvrirai de vos frais des réception du colis, auquel je vous prie de
joindre lafacture. Veuillez agréer, Monsieur, l'assurance de mes
sentiments distingués. Demande de renouvellement d’abonnement.

Paris, le 29 juin 1999.

Correspondance pratique

Lettre No. 1

Sabine Dubois
15, boulevard Mané
57003 Toulouse
Société BMF
34, rue Rivoli
75015 Paris
Toulouse, le 26 septembre 2010

Obijet : Candidature a un poste d’attaché commercial

Monsieur le Directeur,

Lors du dernier Salon de la micro-informatique, j’ai eu I’occasion de rencontrer
Monsieur Lapierre, votre directeur commercial. Il m’a appris que vous aviez
I’intention de créer un poste d’attaché commercial pour 1’étranger.

Titulaire d’'une maitrise de Science ¢conomique, je viens d’effectuer un stage
d’un an au siege social de la B.C. Company a Chicago en tant qu’assistante a
I’exposition.

Je suis vivement intéressée par le poste que vous créez et vous prie de trouver
ci-joint mon curriculum vitae.

Je vous remercie par avance de I’attention que vous voudrez bien porter & ma
demande et, dans [Dattente de vous rencontrer, je vous pris d’agréer,
Monsieur le Directeur, I’expression de mes salutations distinguées.

S. Dubois

Pieces jointes: CV, Attestation de stage




3aganmne Ne2

Hanummre esoBoe MUCbMO HA (DPAHIY3CKOM fI3bIKE 0 BallleMy BbIOOPY
(:xa100a, yBegoMIIeHH e, COTIPOBOKIEHHE TPYy3a U T. 11.)

3amanueNe3
O3HakoMbTeCH € IPAaBWJIAMM HANIMCAHUS MTUCEM JIUYHOTO XapaKTepa:
Hanuuure cBoe mucbMo Apyry (moapyre)

[IpaBuiia HanMcaHus MUChMa JUYHOTO Xapakrepa . Kak npaBuiibHO HanmMcaTh
aapec ITucemo npyry: obpazen ¢ nepeBogom IIpaBuiia HanrcaHus: IPYyKECKOTO
nucbMa [IucbMo qpyKecKoro xapakrepa — 3TO HE JeJI0BOE MUCBMO, TaK YTO 3/1€Ch
JIOMYCKAIOTCs KOe-KaKre BOJIBHOCTU U CBOOOIHAs popma. Bee ke, He cToUT
YIIyCKaTh U3 BUAY HEKOTOPHIE HIOAHCHI. B mIepByI0 ouepep, yKaxuTe aapec
nostydarens. B aTy pyOpuky BXOAUT ropo, Ha3BaHUE yiullbl, Homep. HaunHaiite
MACHMO C MPUBETCTBHUS.

CrapaiiTech coOMI0aTh 3TY CTPYKTYPY B BaIIMX MHUCHhMaXx.
Charles Beaulieu 18, rue du Bac 75500 Orléans.

Michel Dubois 44,

rue des Océans Besangon K1A 0A7

Jean-Marc Durant rue des Fleurs 27 1000 Marseille.

Heckonpko HeoOX0auMbIX ypas ajis TOro, YToObl HAIMMCATh TUCHMO JIPYTY T10-
(dbpaHIy3CKH, BaM IPUTOIATCS HECKOJIBKO CTAaHIAPTHHIX (hpa3, HECKOIBKO
IITAMIIOB ¥ KJIMIIIE, KOTOPBIE UCTIONB3YIOTCS IS HAITMCAHUS TaKOTO MHUChMa.

®pa3bl 1 HAYAJIA THCbMA U 00pallleHHs :
Cher ami — goporoii apyr

Mon ami — moii apyr

Mon cher ami — moi#i moporoii apyr
Chers parents — noporue poauTenn

Cher Jean — goporoii XKau

Mon vieux copain — crapuHa

Cher frére — noporoii 6par



Chere cousine — goporas Ky3uHa

®@pa3wbl 1015 3aBeplIeHNs MHCbMA:

Dis bonjour a Michelle de ma part — [lepenaBaii npuBeT Muiienb OT MEHsI
Bien des choses a Catherine — Becero nammnyumero mst Karpun
Amitiés — C 1pyKeCKUMU NOKEJTaHUSIMU

Grosses bises — Kpernko memnyro

Meilleurs voeux — C HaWIy4IIUMH MTOKETAHUAMHU

Je t’embrasse — OOHUMaIO TEOS

Au revoir — JTo cBuganus

A bient6t — Jlo ckoporo

Cher Julien (Hoporoii JXKtonbeH),

IIpumep apyxeckoro nucbMa: nepeBeanTe

Pendant ces vacances , je suis allé a la mer mes chers parents, je nageais dans la
mer comme un petit poisson

Une semaine plus tard, je suis allé chez ma grand-mére. La-bas je ramassais des
fruits et des pommes de terre, ¢’était trés curieux. Et les fruits, les prunes, les
abricots et les pommes, étaient trés doux et savoureux .Puis, deux jours plus tard,
je suis allé au cirque avec mes amis .La il y avait différents animaux .Cinq jours
apres, ma mere et moi, nous sommes allés au théatre, je mangeais de la glace et je
buvais du jus Cola. La meilleure chose de ces vacances, c’était la mer. Je pense
que je ne pourrais pas I’oublier . A bient6t, mon vieux copain. Ton ami Claude .
[IpakTuKyliTech B HAMMMCAHUH IMHCEM B CKOPO BbI TOOBETECH XOPOIITUX
pe3yabTaToB!

HWcrounuk: https://francelex.ru/delovoj-francuzskij/druzheskoe-pismo-na-
francuzskom-yazyke.html

OTKPBITKA

Cher Marc,

Je suis contente, que tu m’aiesecrit .Aussi, je suis contente que tu aies passé
tesvacances.Si j’aime la mer? Oh,oui.La mer au nespecifite.Elle calme

J’aime me promener au bord de la mer le soir.Mais je n’aime pas les sports
nautique, parce que je ne sais pas nager. Quelle dommage! Mais je veux apprendre
a nager.



Je prefere le repos actif et passif.Parfois je me promene dans le jardin, je fais du
velo,je vais au cinema. J’aime lire des livres,regarde la TV, et bien sur je reste a la
maison devant mon ordinateur.

Aimes-tu le foot? Aimes-tu faire du ski?Quels sports d’hiver preferes-tu?

J’attends ta lettre.



