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OTtHecuTech K 32/IaHUSIM OTBETCTBEHHO, MbI CKOPO 3aKaHYMBAaeM, OLEHKH HIYT
B JMILJIOM, BCe 3aJjaHUs ceJ1aTh!!!
BO3HUKHYT BOIPOCHI, MTUAIITUTE, 3BOHUTE.

Tema: /lesijoBOe MMCHbMO, CTPYKTYPA A€J10BOr0 MUCHMA.
ITucbMa JIMYHOTO XapakKTepa.

3ananue Nel.IlepeBecTu 00pa3ubl AeJIOBBIX MUCEM.

Jles1oBoe muCchbMO (IMUCHMO KaJ100a, 3aIIPOC, COIIPOBOK/IEHHUE TPy3a,
JOCTaBKa U T.J.)

LA COMMANDE ET SON EXECUTION - 3aka3 1 ero BpIloJiHeHue"

La lettre par laquelle on passe une commande doit étre claire, concise et
complete. Autant que possible, on traitera dans une lettre a part toute
question qui n’a pas de rapport avecla commande proprement dite. Si
l'on passe plusieurs commandes le méme jour, on prend soin de les
numéroter, puisque la date ne suffirait pas a un classement précis. Il est
souvent utile de donner des numéros de classement aux commandes envoyées
a la méme Maison. Beaucoup de Maisons font imprimer a I'usage de leurs
clients des bulletins de commande, qui donnent toutes les instructions
nécessaires sur 'emballage, 'expédition, les conditions et le mode de
paiement. Il fautaccuser réceptionde toute commande recue,
et assurer le client que ses commandes seront 'objet de soins diligents et
attentifs. Si la commande ne peut étre exécutée immédiatement ou dans
les délais demandés, il faut le dire avec franchise, afin d’éviter au client une
surprise facheuse au moment attendu pour la livraison.

Veuillez agréer, Monsieur, I’assurance de mes sentiments distingués
[TpumuTe, Mecbe, yBEpEHIE B HCKPEHHEM K BaMm mouTeHuH.

EXEMPLE DE COMMANDE. DE PRODUITS AGRICOLES - 3aka3s
HAa CEeJIbCKOX03ANCTBEHHBIE MPOIYKThI

Monsieur,

Désireux de posséder dans ma basse-cour des volailles de larace X, je
viens vous prier de m’envoyer six douzaines d’oeufs de cette race, préts a
étre couvés. J’espere que vous ne me fournirez que des ceufs sélectionnés et



que je n’aurai aucun déchet a I'éclosion. Je
vous couvrirai de vos frais des réception du colis, auquel je vous prie de
joindre la facture. Veuillez agréer, Monsieur, ’'assurance de mes sentiments
distingués. Demande de renouvellement d’abonnement.

Paris, le 29 juin 1999.

Correspondance pratique

Lettre No. 1

Sabine Dubois
15, boulevard Mané
57003 Toulouse
Sociét¢ BMF
34, rue Rivoli
75015 Paris
Toulouse, le 26 septembre 2010

Obijet : Candidature a un poste d’attaché commercial

Monsieur le Directeur,

Lors du dernier Salon de la micro-informatique, j’ai eu 1’occasion de rencontrer
Monsieur Lapierre, votre directeur commercial. Il m’a appris que vous aviez
I’intention de créer un poste d’attaché commercial pour 1’étranger.

Titulaire d’une maitrise de Science ¢conomique, je viens d’effectuer un stage
d’un an au siege social de la B.C. Company a Chicago en tant qu’assistante a
I’exposition.

Je suis vivement intéressée par le poste que vous créez et vous prie de trouver
ci-joint mon curriculum vitae.

Je vous remercie par avance de I’attention que vous voudrez bien porter a ma
demande et, dans [Dattente de vous rencontrer, je vous pris d’agréer,
Monsieur le Directeur, I’expression de mes salutations distinguées.

S. Dubois

Pieces jointes: CV, Attestation de stage




3aganmne Ne2

Hanummure nesoBoe mUCbMO HA (DPAHIY3CKOM SI3bIKE 0 BalieMy BbIOOPY
(:xa;100a, yBegoMIIeHH e, CONPOBOKICHHE IPYy3a U T. 11.)

3amanueNe3
O3HakoMbTeCH € IPABWJIAMM HANIMCAHUS MTUCEM JIUYHOTO XapaKTepa:
Hanumure cBoe MUCHMO APYTry (Moapyre)

[IpaBuna HamMcaHUsl MTUChMA JIMYHOTO XapakTepa . Kak mpaBuibHO Hamucath ajipec
[Tucemo apyry: obpaser] ¢ nepeBojoM [IpaBuiia HanMcaHus JPYKECKOro MUChbMa
[TucbMO APYKECKOTO XapaKTepa — 3TO HE JAEJIOBOE MUCbMO, TaK YTO 31€Ch
JOIYCKalOTCs KOe-Kakue BOJIBHOCTH U cBOOOIHAsA popma. Bee ke, He cTouT
yIyCKaTh U3 BHJly HEKOTOPBIE HIOAHCHI. B mepByIo ouepenb, yKaKuTe aapec
nosyuaresnisa. B aty pyOpuKy BXOAUT ropoi, Ha3BaHue yiulibl, Homep. Haunnaiite
MHACHMO C MPUBETCTBHUS.

CrapaiiTech coOMI0aTh 3TY CTPYKTYPY B BalllMX MHUCHhMaXx.
Charles Beaulieu 18, rue du Bac 75500 Orléans.

Michel Dubois 44,
rue des Océans Besancon K1A 0A7

Jean-Marc Durant rue des Fleurs 27 1000 Marseille.

Heckonbko HeoOXoauMBbIX (hpa3 Juist TOro, YTOOBI HAMKCATh MUCHbMO JIPYTY IMO-
(bpaHIy3CKH, BaM MPUTOJATCS HECKOJIBKO CTAaHIAPTHBIX (Ppa3, HECKOIBKO IITAMIIOB U
KJIMIIE, KOTOPBIE UCIIONB3YOTCS JUIsl HAITMCAHUS TAKOT'O MUCHhMA.

®pa3pl 1J HAYAJIA IHCbMA U 00paLlleHHs:
Cher ami — goporoii apyr

Mon ami — moii apyr

Mon cher ami — moii toporoit apyr

Chers parents — moporue poauTenu

Cher Jean — noporoii XKan

Mon vieux copain — crapuna

Cher freére — noporoii 6par



Chere cousine — qoporasi Ky3uHa

dpa3wpl 1015 3aBeplIeHNs MHCHMA:

Dis bonjour a Michelle de ma part — [lepenaBaii npuBeT Muiiienb OT MEHs
Bien des choses a Catherine — Becero namnyumero st Karpun
Amitiés — C 1py>XeCKHUMU TOKETaHUSIMHU

Grosses bises — Kpernko memnyro

Meilleurs voeux — C HanIy4IIuMU MOKETAHUIMHU

Je t’embrasse — OGHUMaIO TEOS

Au revoir — JTo cBumaHusl

A bient6t — JIo ckoporo

Cher Julien (Joporoii Xronben),

IIpumep apyxeckoro nucbmMa: nepeBeauTe

Pendant ces vacances , je suis allé a la mer mes chers parents, je nageais dans la mer
comme un petit poisson

Une semaine plus tard, je suis allé chez ma grand-meére. La-bas je ramassais des fruits
et des pommes de terre, ¢’était tres curieux. Et les fruits, les prunes, les abricots et les
pommes, €taient tres doux et savoureux .Puis, deux jours plus tard, je suis all¢ au
cirque avec mes amis .La il y avait différents animaux .Cing jours apres, ma mere et
moi, nous sommes allés au théatre, je mangeais de la glace et je buvais du jus Cola.
La meilleure chose de ces vacances, ¢’était la mer. Je pense que je ne pourrais pas
I’oublier . A bientot, mon vieux copain. Ton ami Claude . [Ipaktukyiitecs B
HAIMCAaHUU MTMCEM U CKOPO BbI JOOBETECH XOPOIIHX PE3yIbTaTOB!

Hcrounuk: https://francelex.ru/delovoj-francuzskij/druzheskoe-pismo-na-
francuzskom-yazyke.html

OTKPBITKA

Cher Marc,

Je suis contente, que tu m’aiesecrit .Aussi, je suis contente que tu aies passeé
tesvacances.Si j’aime la mer? Oh,oui.La mer au nespecifite.Elle calme

J’aime me promener au bord de la mer le soir.Mais je n’aime pas les sports nautique,
parce que je ne sais pas nager. Quelle dommage! Mais je veux apprendre a nager.



Je prefere le repos actif et passif.Parfois je me promene dans le jardin, je fais du
velo,je vais au cinema. J’aime lire des livres,regarde la TV, et bien sur je reste a la
maison devant mon ordinateur.

Aimes-tu le foot? Aimes-tu faire du ski?Quels sports d’hiver preferes-tu?

J’attends ta lettre.



